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DE CHICLANA MUNICIPAL EVALUACION DE PROVEEDORES

1. OBJETO.

Este procedimiento describe el proceso secuencial de identificacion, seleccién de
proveedores y subcontratistas de CHICLANA NATURAL S.A., con el objeto de garantizar

que los servicios, suministros y obras contratados cumplan con los requisitos de calidad
especificados.

2. ALCANCE.

Se aplica a la compra de todos aquellos servicios, suministros y obras que CHICLANA
NATURAL, S.A adquiere y que afecten a la calidad de los mismos.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

- Norma UNE-EN-ISO 9001
- Manual Integrado de Chiclana Natural, S.A.

5 Modificacion criterios evaluacién proveedores 04/04/19 R?‘VISADO APROBﬂDO
4 Actualizacion completa del procedimiento 12/05/14
Descripcion de periodicidad de re-evaluacién de 10/03/10 .
proveedores <
2 Adaptacion de requisitos UNE-EN-ISO 9001:2008 06/11/09
1 Modificacion de responsabilidades en apartado 3.5 10/04/08
NO

REVISIONES Fecha: Fecﬁ‘a: Feché\;
04/04/19 04/04/19
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EVALUACION DE PROVEEDORES

4. DESCRIPCION.

El Area de Contratacion y Logistica del Departamento Econémico-Administrativo
establece una relaciéon de documentacién que acredita que el proveedor cumple con la
capacidad de contratar asi como con la solvencia técnica. Esta Ultima serd exigida
dependiendo de la casuistica y tipologia del proveedor, con objeto de que cumplan con

la normativa especifica.

Es decir, cada proveedor deberd tener una capacidad demostrada y contrastada por el
Area de Contrataciéon y Logistica para ejecutar los servicios, suministros y obras,

cumpliendo con todos los requisitos técnicos y administrativos especificados.

Las incidencias cotidianas sobre proveedores son anotadas a tiempo real en la
aplicacion informatica disponible “Proveedores”. De este modo la evaluacion periddica
de proveedores es continua y a tiempo real.

En caso de que un proveedor presente condiciones que requieran su reevaluacién o
des-catalogacién por no cumplir los requisitos indicados, también se hace a tiempo real
y de forma continua en la misma aplicacion informatica.

A los nuevos proveedores se les aplica una valoracidn inicial basada en 2 criterios:

a) Valoracién Técnica: El Area de Contrataciéon y Logistica solicita informacion

técnica respecto del proveedor al departamento solicitante de la compra o
prestacion del servicio. Esta informacion estara basada en la experiencia sobre

los servicios prestados en ocasiones anteriores por el proveedor.
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b) Valoracién Administrativa: Se realiza en funcién de unos requisitos

documentales administrativos teniendo en cuenta ademas los plazos de
ejecucion de entrega, repercusion de los costes de transporte, condiciones de
pago y otros aspectos que redunden en la mayor eficacia de la prestacién del

servicio, suministro y obra.

La informacién de los proveedores (tanto dados de alta como de baja), se encuentran
en la base de datos informatica de Chiclana Natural denominada “Progress”. En

concreto, cada ficha de proveedor contendra la siguiente informacién:

# ' Proveedores - X

Generar Ficheros Emails Proveedores

'f;;a : —
Proveedor Nombre dni CIF Cuenta_contable Descuento Nombre_comercial
1 MURIOZ RUIZ JOSE MANUEL 1:43896879Y _4_1 0700327 0,00 MURDZ RUIZ JOSE MANUEL

SINDUSTRIAS LEKUE, S.L. 400300008 000 INDUSTRIAS LEKUE

£ BATERIAS HIDRAULICAS 5.4, 400300002 0,00 BAHISA

_ BBATERIAS , o ZANBEI1E . Doo R
SINVENSYS (CONTAGUA) o _____ | |  UOOINVENSYS (CONTAGUA]
10BELGICAST INTERMACIONAL 5L, _  2B46750806 400300005 _ DODBELGICAST INTERNACIONAL |
RO = R e B
! : ' Afiadi documentos asociados |
1 X | e e B -[l_i i ey :
Proveedor. 7 Observaciones
Nombre: FRADINS, 12 PEDIDD EFECTUADO- EL 10-03-2000
TipoDni 2 CIF CIF: ADE845528

Nombre_comercial PRADINSA,
Persona_contacto: PABLO MARGUES MARTIN
Cuenta_contable: 410700262 Descuento: 0,00

Suministra; PIEZAS LATOM COLLAR ABRAZADERS
Dept.:

|BAN: ESEZ  00000000000000OOCCNO

T —— — FechaBaja: 0570272018

| o = ER |
0. % . - s 3 5 |
%N : . Dup.: B[oq.: Portal: ’ ..Esc.. Pla.: . Let: ‘ Motivo Baja
Teifloro: Fae Mk & | [ESTE PROVEEDDR YA ND EXISTE. SE DIVIDIO EN
|Nn Estucturada: POLIND.FUENTE DELREY | |ACCYSAY BATERIAS GATELL.

‘ Codigo Postal: 0 :
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Para valorar la capacidad de un proveedor se seguiran los criterios de evaluacion

basados en los datos disponibles en la ficha de cada proveedor:

1. Antigledad del proveedor.
2. Frecuencia de compras a cada proveedor

3. Condiciones de pago

De acuerdo con estos criterios, se indican los siguientes sistemas para incorporar los
proveedores a la lista de proveedores evaluados, que también designaremos como

proveedores homologados.

4.1.- Criterio de Antigiiedad:
El proveedor recibird una numeraciéon atendiendo al orden cronolégico de registro en la

base de dato “Progress”.

En la ficha del proveedor se indicara la situacion actual del mismo, tanto si esta alta o

baja.

4.2.-Criterio de Frecuencia de compra:
Atendiendo al nimero de servicios, suministros y obras contratados con el proveedor,

se podra determinar la frecuencia de compra al mismo.

La base de datos “Progress” permitira filtrar el nimero de compras efectuadas a dicho
proveedor mediante el modulo de gestién de compras o el médulo de autorizacion de

facturas.

4.3.-Criterio de Condiciones de pago:

En cuanto a la forma y plazo de pago se atiende a lo dispuesto en la normativa actual

vigente.
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El Area de Contratacién y Logistica elaborard y mantendrd actualizada una lista de
proveedores homologados por Direccion, realizando la valoracidon o evaluacion de los

mismos segun los criterios antes mencionados.

La Direccion decidird, en el caso de rechazos reiterados o graves por el suministro, la
pérdida de homologacién para el suministrador afectado, siempre que no sean
suministradores Unicos de los que es cautivo, o en condiciones en que no haya

alternativas.

El Area de Contratacién y Logistica tiene la responsabilidad de identificar, seleccionar y
mantener actualizado el listado de proveedores homologados asi como someter a revision
el mismo con el objeto de descartar un proveedor en caso de reiterados rechazos o

defectos graves en el suministro y sus condiciones.
5.- PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE PROVEEDORES.

Chiclana Natural, S.A. pondra a disposicion de proveedores y contratistas la sistematica

de control y seguimiento de proveedores (criterios de evaluacion de proveedores).

Dicha publicidad se realizara mediante la publicacion del presente procedimiento en la

pagina Web corporativa de la empresa municipal.
6. RESPONSABILIDADES.

Las responsabilidades de cada miembro de los sistemas estan definidas en el Manual

Integrado en el Anexo “Funciones y Responsabilidades del Sistema Integrado”.
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7. FLUJOGRAMA.

ACREDITACION DE
PROVEEDORES
Area de Contratacién
y Logistica

VALORACION TECNICR
Departamento Implicado

LISTADO DE
PROVEEDORES
HOMOLOGADOS

Area de Contratacién
y Logistica

i1

EVALUACION
CONTINUA

PROVEEDORES
Area de Contratacién
y Logistica
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8. DISTRIBUCION Y ARCHIVO.

El presente procedimiento sera distribuido a los siguientes departamentos:

Director Gerente
Departamento de Sistemas

Departamento Econdmico Administrativo

Departamento de Agua

Departamento de Medio Ambiente







